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FICHA PARA REGISTRO MUNICIPAL DE REGULACIONES
Nombre de la regulacion

Manual de Organizacién
Ambito de aplicacion
Municipal
Fecha de expedicion y/o publicaciéon Fecha de vigencia (en caso de existir)
Agosto 2019 Vigente
Autoridad o autoridades que la emiten
Cabildo Municipal

Autoridad o autoridades que la aplican

Direccion de Desarrollo Econémico

Fecha en que ha sido actualizada Tipo de ordenamiento juridico
31 de octubre 2023 Manual
Indice de la regulacién

MANUAL DE ORGANIZACION

|. PRESENTACION

Il. MENSAJE DE GOBIERNO Y COMPROMISO POLITICO

[1. OBJETIVO DEL MANUAL

IV. ANTECEDENTES

V. BASE LEGAL

VI. ATRIBUCIONES

VI. ESTRUCTURA ORGANICA

VIl. ORGANIGRAMA

VIIl. OBJETIVO Y FUNCIONES

IX. DESCRIPCION DE PUESTOS
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIA, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES
DEPARTAMENTO DE PROMOCION ECONOMICA
DEPARTAMENTO DE EMPLEO
DEPARTAMENTO DE DE DESARROLLO DEL CAMPO
COORDINACION DE TURISMO Y FOMENTO ARTESANAL
COORDINACION DEL INSTITUTO DEL EMPRENDEDOR
COORDINACION DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)
COORDINACION DE LA UNIDAD DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA
COORDINACION DE ASUNTOS AGRARIOS

X. GLOSARIO

XI. HOJA DE VALIDACION
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Objeto de laregulacion
Contar con un instrumento que precise de manera clara la organizacién, funciones y
atribuciones del personal adscrito a la Direccién de Desarrollo Econémico.
Materias, sectores y sujetos regulados
Materias Sectores Sujetos regulados

Administrativa Gubernamental Personal adscrito a la Direccion de
Desarrollo Econémico.

Otras regulaciones
No aplica
Tramites y servicios relacionados con la regulacion

1. Asesoria en la integraciéon de expedientes para la inscripcidon de sentencias de juicios
sucesorios ante el Registro Agrario Nacional.
Asesoria legal en materia agraria.
Asesoria para realizar tramites, servicios registrales y documentales ante el Registro
Agrario Nacional
4. Representacion legal ante el Tribunal Unitario Agrario No. 24 para juicios sucesorios.
5. Capacitacion y asistencia técnica a productores agropecuarios.
6. Emision de constancias a productores agropecuarios y acuicolas.
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Servicio agropecuario de maquinaria.
Vinculacién al Programa Acuicola -Siembra de alevines.
. Atencién a buscadores de empleo, mediante bolsa de trabajo.

10. Registro de vacantes.

11. Asesoria sobre programas de apoyos estatales y federales.

12. Canalizacion para la elaboracién de planes de negocios.

13. Imparticién de cursos empresariales.

14. Vinculacién para asesoria contable.

15. Licencia de Funcionamiento para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
y/o de Prestacion de Servicios de mediano y alto impacto.

16. Licencia de funcionamiento para la apertura de establecimiento comercial, industrial
y/o de servicio de Bajo Impacto (SARE).

17. Renovacion de la Licencia de Funcionamiento de establecimiento comercial, industrial
y/o de servicio de Mediano y Alto Impacto.

18. Suspension Temporal de Licencia de Funcionamiento de Establecimiento Comercial,
Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto Impacto.

19. Baja de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de Mediano y Alto
Impacto.

20. Ampliacién de Horario de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Servicio de
Mediano y Alto Impacto.

21. Anuncios Publicitarios de Mediano y Alto Impacto.

22. Permiso para la Realizacion de Diferentes Eventos, Espectaculos Publicos y
Actividades Comerciales en Via Publica.

23. Solicitud de Dictamen de Giro.

24. Inscripcién al Registro Municipal de Artesanos.

25. Inscripcién al Registro Municipal de Turismo.

26. Otorgamiento de espacios en Expo-ferias Municipales

Fundamento juridico de las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias
relacionadas con laregulacion

Descripcion especifica del puesto del responsable de notificacién, verificacion, inspecciéon y
ejecucion.




